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Kleiner Leitfaden für den Schulalltag 

 
Dieses Merkblatt soll Ihnen eine Hilfe mit all den kleinen „Regeln“ im Schulleben geben, die allgemein gültig 
sind, aber bisher nirgends zusammengefasst stehen. 
Grundlegendes ist nach wie vor in der Schulordnung festgelegt. 
Über aktuelle Themen sowie Ferien, allgemeine Termine etc. informieren Sie Elternbriefe der Schulleitung 
sowie unsere Homepage.  
Klasseninterne Informationen erteilt jeweils die Klassenlehrkraft.  
 
 
1. Die Grundschule als solches 
 

Telefon: 08331-64227   
E-mail: post@grundschule-buxheim.de  
Homepage: www.grundschule-buxheim.de  
 
Öffnungszeiten: 
Morgens: Klassenzimmer ab 7.45 Uhr 
Sekretariat: Frau Maier 9.00  –  12.00 Uhr (Montag bis Donnerstag)  
              am Freitag ist das Sekretariat nicht besetzt  
 

2. Der Schulweg 
Die Schüler dürfen nach der Fahrradprüfung alleine mit dem Fahrrad zur Schule kommen (nach der 
Fahrradprüfung).  
Es gilt für alle Radfahrer absolute Helmpflicht.  
Das Fahren mit dem Roller liegt im Ermessen der Eltern, wir empfehlen auch hier das Tragen des Helmes.  
Aus gegebenem Anlass weisen wir auf die Gefahren hin.  
Für die Kinder und auch für unsere Umwelt ist es gut, wenn die Schülerinnen und Schüler den Schulweg zu Fuß 
bestreiten.  
Im letzten Schuljahr haben wir einen „Laufbus“ etabliert, den wir auch in diesem Schuljahr wieder anbieten 
und im Oktober starten.  
 
3. OGTS 
Die Grundschule bietet eine Betreuung im Haus im Rahmen der Offenen-Ganztags-Schule an. Diese wird von 
Montag bis Donnerstag jeweils bis 14:00 Uhr oder bis 16.30 Uhr angeboten und am Freitag bis 14.00 Uhr.  
Die OGTS ist kostenlos, die Eltern müssen lediglich die Kosten für das Mittagessen tragen. 
Für die Zeiten, in denen Ihr Kind angemeldet ist, besteht Schulpflicht.  
 
4. Hausmeister   
Hausmeister ist Herr Schmidt.  
 
5. Fundsachen 
Im Keller der Grundschule befinden sich Kisten für Fundsachen. Dort können Kinder, wie Eltern Fundsachen 
abgeben bzw. dort abholen.    
 
6. Pause 
In der Pause findet kein Verkauf statt. Bitte geben Sie Ihrem Kind deshalb ausreichend Pausenbrot/Getränk 
mit. Ein Verlassen der Schule während der Pause ist nicht gestattet. 
Die Brotzeitdosen sollten möglichst mit Namen versehen werden, damit vergessene Dosen dem Kind 
zurückgegeben werden können. 
Um die Mengen an Müll gering zu halten und bei unseren Schülern ein Umweltbewusstsein anzubahnen, 
bitten wir Sie darauf zu achten, dass sowohl Getränke als auch die Brotzeit nur in wieder verwendbaren 
Flaschen bzw. Behältern mitgebracht werden.  
Da die Schüler in der Pause Bewegung und frische Luft als Ausgleich benötigen, gehen die Kinder in der Pause 
immer ins Freie. Bitte achten Sie auf entsprechende Kleidung. Für Hüpf- und Bewegungsspiele steht Material 
zur Verfügung.  
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7. Sport 
Bitte geben Sie den Kindern Sportbekleidung in einem Turnbeutel mit in die Schule. Dieser verbleibt am 
Garderobenhaken. Der Klassenlehrer gibt die Sachen jeweils zu den Ferien zum Waschen mit nach Hause.  
Die Kinder sollten nicht bereits mit den Sportsachen in die Schule kommen. Es ist genügend Zeit zum 
Umziehen. Bitte achten Sie darauf, dass Ohrringe herausgenommen oder abgeklebt werden müssen, um 
Verletzungen zu vermeiden. Lange Haare müssen zusammengebunden werden.  
 
8. Krankheit 
Bei Krankheit melden Sie bitte Ihr Kind zwischen 7.30 Uhr und 8.00 Uhr zuverlässig über den Schulmanager 
ab. Die Mitarbeiter der OGTS können Ihre Abmeldung ebenfalls einsehen, Sie brauchen der OGTS nicht 
gesondert Bescheid geben.  
Bitte weisen Sie bei der Krankmeldung auf eine mögliche Ansteckungsgefahr für andere Kinder hin, z.B. bei 
Masern etc. 
Wird Ihr Kind nicht krankgemeldet, müssen wir dem nachgehen.  
 
 
9. Erreichbarkeit der Eltern 
Bitte denken Sie unbedingt daran, bei Änderungen Ihrer Telefonnummer (privat und geschäftlich) oder bei 
Änderung Ihrer Anschrift die Schule zu informieren, damit Sie in Notfällen erreichbar sind. 
Gleiches gilt für die Angaben von „Ersatz-Ansprechpartnern“ wie z.B. Großeltern, …. 
Bitte checken Sie regelmäßig Ihren Schulmanager-Account. Vielen Dank.  
 
10. Ausfall von Unterrichtsstunden 
Bei unvorhergesehenem Ausfall einer Lehrkraft werden die Kinder bis zum regulären Unterrichtsende 
beaufsichtigt. Es wird also kein Kind unerwartet vor Schulende nach Hause geschickt. 
Ist der Unterrichtsausfall absehbar, werden die Eltern rechtzeitig über den Schulmanager schriftlich 
informiert. 
Bitte nutzen Sie dringend den Schulmanager, um für uns schnell erreichbar zu sein.  
 
11. Lehrer-Sprechstunden 
Die Sprechzeiten werden jeweils im Elternbrief zu Beginn des Schuljahres bekanntgegeben. Bitte melden Sie 
sich bei der jeweiligen Lehrkraft für die Sprechstunde an, um Überschneidungen mit anderen Eltern zu 
vermeiden. 
Einmal pro Jahr findet ein allgemeiner Elternsprechtag statt. Informationen und Sprechzeiten erfahren Sie 
über die Klassenlehrkraft.  
 
12. Unterrichtsbefreiung 

 Längerfristige Befreiung vom Sportunterricht nur mit ärztlichem Attest. 
Sollte Ihr Kind einmalig nicht am Sport teilnehmen können, schreiben Sie bitte unbedingt eine 
Entschuldigung. Das Kind kann dann an anderem Unterricht teilnehmen oder beim Sportunterricht 
zuschauen.  

 Befreiung stundenweise für einen Arztbesuch ist durch vorherige Anmeldung bei der Lehrkraft oder 
in der OGTS möglich. 

 Befreiungen aus anderen Gründen sowie ganztägige Freistellungen vom Unterricht müssen bei der 
Schulleitung vorher schriftlich beantragt werden und werden nur bei wichtigen Gründen genehmigt.  

 Befreiung zum früheren Start in den Urlaub ist rechtlich nicht zulässig, dabei handelt es sich um einen 
Verstoß gegen die Schulpflicht. (Kontrollen an Flughäfen bzw. an Bahnhöfen)  

 
 
Sollten Sie weitere Fragen haben, wird Ihnen unser Schulteam gerne weiterhelfen.  
 
Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit,  
 
herzliche Grüße  
das Team der Grundschule Buxheim 


